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- Мобильный телефон 
- Родители (мать, отец)
- Данные о документе, удостоверяющие личность: (серия, номер, когда и кем выдан)
2)  о родителях (законных представителях):
- ФИО
- Место жительства (регион, город, улица, дом, корпус, квартира, индекс)
- Домашний телефон
- Мобильный телефон 
- Место работы родителей
- Должность
- Рабочий телефон
 -Данные о документе, удостоверяющие личность: (серия, номер, когда и кем выдан)

3. Обработка персональных данных субъектов
Под обработкой персональных данных субъектов понимаются действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача на бумажных носителях отчётности, формируемой в системе), обезличивание, блокирование и  уничтожение персональных данных.
3.1.  В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина администрация при обработке персональных данных субъектов обязаны соблюдать следующие общие требования: 
3.2.  Обработка персональных данных субъектов может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.
3.3. Получение и обработка персональных данных должны осуществляться путем представления их самим субъектом.
3.4. При сборе, обработке и хранении персональных данных субъектов, должны обеспечиваться меры конфиденциальности,  которые распространяются как на бумажные, так и на электронные носители информации. 
3.5. В случае выявления недостоверных персональных данных или неправомерных действий с ними администрация обязана осуществить блокирование персональных данных до выявления причин нарушений и устранения этих причин.
3.6. Администрация обязана сообщить субъектам о целях, способах и источниках получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных. А так же предупредить родителей (законных представителей) о  возможных последствиях отказа  дать письменное согласие на  получение персональных данных о его ребёнке.
3.7. Персональные данные  субъектов являются конфиденциальной информацией и не могут быть использованы администрацией или любым иным лицом в личных целях.

4. Хранение и передача персональных данных субъектов
4.1.  Хранение персональных данных должно происходить в порядке, исключающем их утрату, неправомерное использование и несанкционированный доступ к ним.
4.2.    Право доступа к персональным данным субъектов имеют:
· директор МУБДО «ЦДТ» ;
· методисты; 
      -  педагоги ДО (только к персональным данным  субъектов своего объединения).
4.3. Для обеспечения внутренней защиты персональных данных обучающихся, родителей (законных представителей):
  -  Все личные дела и другие документы, содержащие персональные данные о субъектах,  хранить  в определённом месте, недоступном посторонним лицам.
-  Журналы учета работы объединения в системе дополнительного образования детей должны находиться в определённом месте, недоступном посторонним лицам. 
[bookmark: _GoBack]5. Обязанности администрации
5.1. Обеспечить защиту персональных данных субъектов от их неправомерного использования или утраты, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5.2. Исключать или исправлять по письменному требованию субъекта его недостоверные или неполные персональные данные, а также данные, обработанные с нарушением требований законодательства;
5.3. Ограничивать персональные данные обучающегося при передаче уполномоченным работникам правоохранительных органов или работникам  Управления образования только той информацией, которая необходима для выполнения указанными лицами их функций;
5.4. Запрашивать информацию о состоянии здоровья обучающегося только у родителей (законных представителей);
5.5.  Предоставить по требованию субъекта полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных;
5.6. Разработать формы заявлений о приеме обучающихся  с согласием их родителей (законных представителей) на предоставление своих персональных данных (контактной и иной информации);


6. Права и обязанности субъектов
  6.1.В целях обеспечения защиты персональных данных, хранящихся у администрации, обучающийся, родитель (законный представитель) имеют право на:
-  требование об исключении или исправлении неверных или неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушением требований законодательства. При отказе администрации исключить или исправить персональные данные субъект  имеет право заявить в письменной форме администрации о своем несогласии с соответствующим обоснованием такого несогласия. 

7. Ответственность администрации и ее сотрудников
7.1. Защита прав обучающегося, установленных законодательством Российской Федерации и настоящим Положением, осуществляется судом в целях пресечения неправомерного использования персональных данных обучающегося, восстановления нарушенных прав и возмещения причиненного ущерба, в том числе морального вреда.
7.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных обучающегося, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами.

Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения и действует до замены новым.
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MNOJIO)KEHHUE

0 321HTe MePCOHAJBHBIX IAHHBIX 00yYAIAIOWMUXCSH, HX POAUTEIeH
(3aKoHHBIX MpeacTaBHTe1eH)
MYHHUHNAJIBLHOTO GI01KETHOrO YYpesAIeHus J0N0JHHTEIbHOro 06pa3oBaHus
«IlenTp aeTckoro TBOpUECTBAY

1. OGuue nosoxeHus
1.1. Hacrosimee ITonosxenue paspaboraso Ha ocHoBanuy DeiepaibHOro 3aKOHa

ot 27 monst 2006 Nel 52-®3 «O nmepcoHansHbIx AaHHbIX» U [loctanosnenus I1pa-
BuTenbeTBA Poccuiickoit Denepanuu ot 17 Hostbps 2007 r. Ne 781 «O6 yTBepxe-
Hin [lonoxenns 06 obecrieyenuu 6€30MacHOCTH IEPCOHATBHBIX TAHHBIX TIPH HX
00paboTKe B MHGOPMAIIHOHHBIX CHCTEMAX NEPCOHATBHBIX JAHHBIXY.

1.2. ems mactosimero [onoxerus ONpeseuTs NOPSIOK IOMYYeHNs, XPaHEHHS,
nepe/iaH | 1000ro APyroro HCNoMb30BAHNS EPCOHATBHBIX IAHHBIX 00y4aro-
IIUXCA, POHTEeH (3aKOHHBIX NIpeIcTaBUTeNel) (1anee cyOheKToB).

2. IlonsiTHe H COCTaB NMEPCOHATBHBIX AAHHBIX CY0LEKTOB
2.1. IepconanbHele JaHHbIE 00YYAIOMIErocs, poAUTeNs (3aKOHHOTO

TPE/ICTABATEIS) CBEACHNS O QaKTaX, COBBITHAX M 0GCTOSTENBCTRBAX JKHIHH
Cy6BeKTOB, TT03BOAIONIHE HICHTHOHUHMPOBATS UX TMYHOCTH, HEOBXOTHMble
apvunnctpatd MbY IO «LUIT» fuis Benenus nuunsIx gen





